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Docenti 

Studenti Candidati esterni – privatisti 

Studenti Classi Quinte (diurno) 

Studenti Classi Quinte (serale) 

Famiglie 

Assistenti Tecnici 

Collaboratori Scolastici 

Albo/ Atti 

 

 
Oggetto: SOMMINISTRAZIONE PROVE INVALSI CLASSI QUINTE SECONDARIA DI II GRADO A.S. 

2023-24 

                    SESSIONE SUPPLETIVA. 
 

Si comunica che da MERCOLEDÌ  29 MAGGIO a VENERDÌ 31 MAGGIO 2023, presso questo Istituto, si 

svolgerà la SESSIONE SUPPLETIVA delle prove INVALSI CBT per il Grado 13 di Italiano, Matematica e Inglese  
(Reading e Listening) per i candidati esterni privatisti e per gli studenti delle classi quinte della Scuola 

Secondaria di II grado (inclusi gli alunni frequentanti i Percorsi di II l ivello), assenti durante  la 

sessione ordinaria di marzo.  
Di seguito vengono indicati i giorni di somministrazione di ciascuna prova, con l’indicazione della durata di 

ciascuna e degli orari di svolgimento previsti, fatti salvi eventuali ritardi e/o altri problemi nella 

somministrazione delle prove stesse. 
 

GIORNO PROVA DURATA 

Orario 
Classi quinte 

 

Percorsi ordinari 
 

Corsi 

antimeridiani 

Orario 
Classe quinta 

 

Percorsi di II 
Livello per adulti 

 

Corso serale 

Mercoledì 

29/05/2024 

INGLESE READING 90 minuti 
08:50 - 11:30 17:30 – 20:30 

INGLESE  LISTENING 60 minuti 

Giovedì 
30/05/2024 

ITALIANO 
120 minuti + 15 minuti 

per questionario  studente 
08:50 - 11:30 17:30 – 20:30 

Venerdì 
31/05/2024 

MATEMATICA 
120 minuti + 15 minuti 
per questionario  studente 

08:50 - 11:30 17:30 – 20:30 

 
I candidati esterni privatisti sosterranno tutte e tre le prove INVALSI CBT di ITALIANO, 

MATEATICA e INGLESE. Gli studenti interni sosterranno soltanto le prove che non hanno svolto 

durante la sessione di marzo 2024. 
 

Come da circ. n. 134 del 22/02/2024 pubblicata dal MIM si ricorda che le prove INVALSI 2024 

sono requisito di ammissione agli Esami di Stato a.s. 2023/2024. Pertanto si raccomanda agli 
studenti interessati di garantire la presenza e la puntualità in tutte le giornate.  Si ricorda altresì, che gli 

studenti sono tenuti al rispetto delle indicazioni fornite dal docente somministratore durante lo svolgimento 

delle prove e dovranno affrontare l’impegno programmato in modo responsabile e corretto, senza  alcun 
tentativo di collaborazione e/o phishing.  

 

Le prove saranno svolte obbligatoriamente in presenza, nel laboratorio informatico dell’Istituto 
appositamente predisposto (come da schema allegato alla presente circolare). Pertanto nelle giornate 
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indicate, le attività laboratoriali curricolari del laboratorio individuato per lo svolgimento delle prove saranno 
sospese. 

 

Come previsto, le prove INVALSI CBT si svolgeranno alla presenza di:  
- un docente somministratore, nominato dal Dirigente Scolastico tra i docenti non della classe e non della 

disciplina oggetto della prova. In alternativa, il docente somministratore potrebbe anche essere un docente 

del CdC e/o un docente dell’organico dell’Autonomia (ex l. 107/15); 
- un Collaboratore tecnico, nominato dal Dirigente Scolastico scelto tra il personale con competenze 

informatiche adeguate. 

 
Con la presente circolare sarà fornito il materiale informativo e il protocollo da seguire durante lo 

svolgimento delle prove INVALSI CBT per il grado 13, nonché il protocollo previsto nel caso di problemi 

tecnici. Ciascun docente somministratore e ciascun collaboratore tecnico è tenuto a leggere attentamente il 
protocollo da seguire.  

REGOLE DA RISPETTARE DURANTE LO SVOLGIMENTO DELLE PROVE  

All’interno dei laboratori, gli alunni occuperanno le singole postazioni informatiche seguendo rigorosamente 

l’ordine alfabetico. I telefoni cellulari o altri dispositivi non potranno essere utilizzati, dovranno essere 

SPENTI e posizionati a vista del docente somministratore. È SEVERAMENTE VIETATA QUALSIASI FORMA 
DI DIFFUSIONE, ANCHE PARZIALE, CON QUALSIASI MEZZO E PER QUALSIASI UTILIZZO, DEI 

CONTENUTI DELLE PROVE INVALSI CBT E DI QUALSIASI INFORMAZIONE RELATIVA ALLE PROVE 

STESSE. È ALTRETTANTO VIETATA QUALSIASI RIPRODUZIONE TOTALE O PARZIALE DELLE PROVE 
INVALSI CBT, INDIPENDENTEMENTE DAGLI USI E A QUALSIASI TITOLO (DIDATTICO, 

INFORMATIVO, DIVULGATIVO, COMMERCIALE, ECC.). REGOLE DA RISPETTARE DURANTE LO 

SVOLGIMENTO DELLE PROVE 
 

Prima delle 10:00 non sarà possibile l’accesso ai servizi igienici o ai distributori di acqua da parte degli 

studenti coinvolti nello svolgimento delle prove. Pertanto si raccomanda di permettere l’accesso ai 
servizi/distributori prima dell’inizio della prova. 

 

Non è consentito l’uso del Dizionario durante le prove di Italiano o di Inglese. Durante lo svolgimento della 
prova di Matematica è consentito l’uso dei seguenti strumenti: righello; squadra; compasso; goniometro; 

calcolatrice scientifica. Si può utilizzare qualsiasi tipo di calcolatrice a condizione che essa non sia que lla  de i 

telefoni cellulari e che non sia collegabile né alla rete internet né a qualsiasi altro strumento (ad esempio, 
tramite bluetooth, wireless, ecc.). Non è consentito l’accesso a internet o a pagine web diverse  dalla pagina di 

accesso alla piattaforma INVALSI TAO. Ogni attività sui singoli PC sarà monitorata e valutata dal 

sistema INVALSI. 
 

Per eseguire calcoli o, comunque, per appunti di ogni genere, sarà possibile usare solo I fogli forniti dalla 

scuola, numerati, timbrati e sottoscritti dal docente somministratore. Al termine della prova i fogli utilizzati 
per gli appunti dagli studenti dovranno essere riconsegnati al docente somministratore, che provvederà a 

consegnarli al D.S. (o suo delegato).  

 
Nei giorni stabiliti per le prove di Inglese ascolto (listening), i docenti somministratori avranno cura di 

verificare che ciascun alunno sia provvisto obbligatoriamente di cuffie personali funzionanti con 

cavo (no bluetooth / no IPhone), da collegare al PC assegnato. 

 
 

MODALITÀ DI SVOLGIMENTO (studenti) 

Per le tre giornate di somministrazione, i candidati esterni per l’esame di Stato 2023-2024 dovranno 

presentarsi a scuola alle ore 08:40 per le procedure di riconoscimento.  
 

Gli studenti interni del corso antimeridiano che devono recuperare le prove non svolte, saranno chiamati da l 

docente somministratore alle 08.45 tramite il personale e attesi nell’atrio dell’istituto. I docenti in servizio 
nelle classi annoteranno sul R.E. Argo il fuoriclasse per “Prove suppletive INVALSI”.   

 

Il docente somministratore procederà all’appello degli studenti convocati, annotando eventuali alunni assenti 
sull’apposito elenco predisposto dalla segreteria, da consegnare  firmato alla fine della prova alla referente 

prof.ssa Katiuschka Di Muria. A seguire, il docente somministratore accompagnerà gli studenti nel 

laboratorio assegnato. 
 

Gli studenti interni della classe VA CAT del corso serale che devono recuperare le prove non svolte, sono 

convocati alle ore 17:10 nel laboratorio informatico al 1^ piano. Il docente somministratore per il corso 
serale farà l’appello dei presenti e registrerà gli eventuali alunni assenti.  

 

Lo studente assente anche durante le giornate previste per lo svolgimento delle prove suppletive, nei casi 
previsti dalla normativa vigente e con adeguata giustificazione, sosterrà la/le prova/e che non ha svolto 

durante le ulteriori sessioni appositamente organizzate dalla scuola, entro la data massima 06/06/2024. 

 



 
 

 
MODALITÀ DI SVOLGIMENTO (somministratori) 

Nei giorni precedenti la somministrazione delle prove, i collaboratori tecnici dei laboratori provvederanno a 
eseguire il Diagnostic tool e il Test audio per la prova di Inglese-listening su tutti i computer che saranno 

utilizzati dagli studenti per lo svolgimento delle prove INVALSI CBT, tramite il seguente link:  

(https://diagnostic.invalsi.taocloud.org/taoClientDiagnostic/CompatibilityChecker/index?istituto=SAIS03400
P)  

https://www.invalsiopen.it/prove_statiche/G13/ELI/2019/ELI_13_B2_EX1/index.html 

 
Inoltre, nei giorni delle prove controlleranno che tutti i computer delle aule informatiche siano regolar mente 

accesi almeno 10 minuti prima dell’arrivo degli allievi e collegati a Internet con attivo il seguente link alla 

pagina di accesso alla piattaforma TAO, in cui l’allievo dovrà inserire le proprie credenziali 
(https://ms13.invalsi.taocloud.org/).  

 

Il giorno 29/05/2024, alle ore 08:00 è convocato presso la Presidenza l’incontro preliminare allo svolgimento 
della prima somministrazione di ITALIANO a cui sono chiamati a partecipare la docente referente per 

l’INVALSI, prof.ssa Katiuschka Di Muria e tutti i docenti somministratori delle due prime prove (INGLESE 

READING E LISTENING) per la consegna delle buste principali sigillate (contenenti le note di riservatezza da 
far firmare al collaboratore tecnico e al cocente somministratore, i fogli per gli appunti numerati e timbrati, 

le note informative per lo studente, i verbali e quattro ulteriori buste da utilizzare per ciascuna prova). 

Eventuale materiale di cancelleria necessario sarà disponibile presso il laboratorio assegnato.  
 

Allo stesso modo, nei giorni 30/05/2024 e 31/05/2005, alla stessa ora, sono convocati i docenti 

somministratori della seconda e terza prova (ITALIANO e MATEMATCA) per la consegna di quanto già sopra 
descritto.  

  

Al termine di ciascuna giornata di somministrazione, le buste principali, l’elenco degli alunni presenti/assenti 
ed eventuale altro materiale/documentazione dovranno essere riconsegnati alla Dirigente Scolastica e/o a lla  

referente prof.ssa Katiuschka Di Muria.  

 
I docenti somministratori del corso pomeridiano sono convocati il giorno 29/05/2024 alle ore 17:00 nel 

laboratorio IFS del 1° piano per l’incontro preliminare allo svolgimento della prima somministrazione, come 

sopra descritto. Allo stesso modo, nei giorni 30/05/2024 e 31/05/2024, sono convocati alla stessa ora i 
docenti somministratori delle prove di ITALIANO  e MATEMATICA. 

 

Al termine di ciascuna giornata di somministrazione, la busta principale, l’elenco degli alunni presenti/assenti 
ed eventuale altro materiale/documentazione dovranno essere riconsegnati alla D irigente Scolastica e/o a lla  

referente prof.ssa Katiuschka Di Muria. 

 
Il docente somministratore aprirà la busta principale ed estrarrà i verbali relativi alla/e prova/e e la busta 

della/e prova/e da somministrare. Durante la prima somministrazione, il docente somministratore consegnerà 

ad ogni alunno l’informativa per lo studente, (se non già consegnata) che dovrà essere compilata e firmata 
dall’alunno e dal docente somministratore. All’alunno verrà rilasciata la parte superiore (da conservare), 

recante le credenziali con cui potrà scaricare la certificazione indicante l’esito dei test INVALSI CBT svolti. 

L’Informativa per lo studente è consegnata allo studente solo in occasione della prima prova.  

 
A seguire, come da protocollo, il docente somministratore procederà a ritagliare e a consegnare a ciascun 

alunno presente (rigorosamente in ordine alfabetico) i talloncini contenenti le credenziali di accesso alla 

piattaforma e a far firmare l’avvenuta consegna sugli appositi elenchi, oltre che sul retro del talloncino 
stesso. Il docente somministratore, inoltre, provvederà a registrare sugli appositi elenchi la data e l’ora di 

inizio della/e prova/e per ciascun alunno, apponendo anche la propria firma.  

 
Le prove di Italiano e Matematica avranno una durata di 120 minuti, più 15 minuti circa per rispondere alle 

domande del questionario studente. Le prove di Inglese avranno la durata di 90 minuti (per la modalità  

Reading) + 60 minuti (per la modalità Listening) (con doppia distribuzione di credenziali). 
 

Il tempo complessivo di svolgimento delle singole prove è regolato automaticamente dalla piattaforma; 

pertanto, allo scadere del tempo stabilito in ragione di ciascuna prova, la pagina si chiuderà e non sarà 
possibile accedere nuovamente alla prova. 

 

In caso di alunni assenti alla prova, il docente somministratore non dovrà staccare il  ta lloncino 
dell’alunno assente, non dovrà firmare l’elenco alunni, né registrare la data e l’ora di inizio/fine 

della prova.  

 
Al termine di ciascuna prova, il docente somministratore provvederà a raccogliere i talloncini consegnati agli 

studenti, annotando l’ora di fine prova di ciascuno studente e facendo apporre la firma per la riconsegna del 

talloncino. Tale talloncino verrà riposto a cura del docente somministratore nell’apposita busta piccola, come 
da protocollo.  

 

https://diagnostic.invalsi.taocloud.org/taoClientDiagnostic/CompatibilityChecker/index?istituto=SAIS03400P
https://diagnostic.invalsi.taocloud.org/taoClientDiagnostic/CompatibilityChecker/index?istituto=SAIS03400P
https://www.invalsiopen.it/prove_statiche/G13/ELI/2019/ELI_13_B2_EX1/index.html
https://ms13.invalsi.taocloud.org/


 
 

Concluse tutte le formalità previste, gli studenti dovranno lasciare il laboratorio e fare rientro al proprio 
domicilio o nelle rispettive aule (alunni interni), accompagnati dal docente somministratore per la regolare 

ripresa delle lezioni previste.  

 
A seguire, provvederà a consegnare alla Dirigente Scolastica o alla referente, l’elenco degli alunni 

presenti/assenti, debitamente firmato, i fogli degli appunti utilizzati dai ragazzi e la busta principale 

contenente tutto il materiale relativo alle prove. Si procederà quindi alla compilazione del verbale di 
riconsegna che sarà anch’esso inserito nella busta principale, con la nota di riservatezza compilata e firmata 

da tutti i somministratori e collaboratori tecnici (se presenti). 

 
Nelle giornate di somministrazione, le classi seguiranno il normale orario delle lezioni, in ingresso e in uscita. 

Tuttavia, per alcune classi potranno esserci variazioni di orario, che saranno comunicate dalla dirigenza 

tramite avviso su Bacheca ARGO. Si fa appello al senso di responsabilità di ognuno per la buona riuscita di 
tutte le operazioni. 

 

La presente circolare è pubblicata sul sito web della scuola e sulla Bacheca del RE. 

 
SOMMINISTRAZIONE PROVE INVALSI SUPPLETIVE 

GRADO 13  -  SECONDARIA DI II GRADO 
A.S. 2023-24 

 

DAL 29 AL 31 MAGGIO 2024 

 

INGLESE 
(Reading/Listenin

g) 

CLASSE ALUNNI TECNICO 
LABORATORIO 

SOMMINISTRATORI 

29/05/2024 
 

08:50 – 11:30 

5A SIA 1 
Savastano M.G. 

Lab. T3 - 3° piano 
Tangredi Vincenzo 5A TUR 1 

Candidati Esterni Privatisti 3 

29/05/2024 

 
17:30-20:30 

5A CAT 

Percorsi di II livello 
Serale 

5 
Caliendo A. 

Lab. IFS - 1° piano 
Vitale Gerardina 

 

ITALIANO CLASSE ALUNNI TECNICO 
LABORATORIO 

SOMMINISTRATORI 

30/05/2024 
 

08:50 – 11:30 

5A SIA 1 

Savastano M.G. 
Lab. T3  3° piano 

Di Muria Katiuschka 
5A TUR 2 
5A CAT 1 

Candidati Esterni Privatisti 3 

30/05/2024 
 

17:30-20:30 

5A CAT 
Percorsi di II livello 

Serale 
4 

Caliendo A. 

Lab. IFS  1° piano 
Polito Candida 

 

MATEMATICA CLASSE ALUNNI TECNICO 
LABORATORIO 

SOMMINISTRATORI 

31/05/2024 
 

08:50 – 11:30 

5A SIA 1 
Savastano M.G. 

Lab. T3  3° piano 
Lanzetta Bianca 5A TUR 1 

Candidati Esterni Privatisti 3 

31/05/2024 
 

17:30-20:30 

5A CAT 
Percorsi di II livello - 

Serale 
4 

Caliendo A. 
Lab. IFS  1° piano 

Terribile T iziana 

 

 

 

 
  Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa C. Miranda 
Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa ai sensi del D.Lgs.12/02/1993 n.39). 


